Bernadet. ociraal stacecontract

Stappenplan voor de student

Van aanmelden tot stage, in zes stappen.

Je stagecontract loopt digitaal via Bernadet. Je hoeft niets op papier te laten tekenen. Volg de stappen

in volgorde en vink af wat klaar is.

Aanmelden
* Ga naar bernadet.be/admin/login .
* Heeft je school een Microsoft- of Google-account voor je? Klik op Aanmelden met

Microsoft of Aanmelden met Google. Kreeg je een e-mail met een link? Open die en
kies een wachtwoord.

* Meld je voor het eerst aan? Kies dan je campus en opleiding.

Je profiel invullen
* Open Mijn stage en vul aan wat ontbreekt, zoals telefoonnummer en geboortedatum.

* Ben je jonger dan 18?7 Vul het e-mailadres van een ouder of voogd in. Die geeft

eenmalig toestemming via een mailtje. Pas daarna kan je een stage aanvragen.

Een stage aanvragen
* Kies Contract aanvragen en volg de vier stappen. Staat je stagebedrijf er niet bij?
Nodig het uit in de aanvraag.

* Geef het bedrijf het blad Stappenplan voor de stagegever mee.

Het contract invullen en je stagedagen plannen
» Keurt je school de aanvraag goed? Dan krijg je een melding. Vul je eigen onderdelen in.

» Zet je stagedagen in de stagekalender. De mentor of begeleider keurt ze goed. Eist je

contract een minimum aantal uren? Dan kan je pas tekenen als die goedgekeurd zijn.

Tekenen
* Jij en de mentor tekenen eerst. Vraagt je school een ouderhandtekening (onder de 18)?
Dan krijgt je ouder een mail. De school tekent als laatste.

» Zie je een fout voor de school tekent? Trek je handtekening in, met een reden. Dan
moet iedereen opnieuw tekenen. Daarna ligt het contract vast.

Tijdens de stage

* Kan je niet komen? Meld de afwezigheid op die stagedag, met een reden.

* Urenregistratie op school? Beschrijf per stagedag wat je deed. Je mentor keurt het
goed.

* Vul onder Mijn evaluaties je zelfevaluatie in wanneer die openstaat.

Goed om te weten: Als er iets op jou wacht, zie je bovenaan het scherm een melding. Heb je meer dan één

stage? Kies bovenaan welke stage je wil zien.

Hulp nodig? Je vindt uitleg per onderwerp in de kennisbank: bernadet.be/help
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